Guatemala, 31 de marzo de 2022
Licenciada
Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General
Direccion General de las Artes
Viceministerio de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Bammeond:

« De lamanera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle
el informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo Nuimero DGA-189-157-2022, con el numero de
Resolucion VC-DGA-023-2022, correspondiente al segundo producto.

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de
referencia, el producto ha sido desarrollado acorde a las actividades
siguientes:

> Se apoy0 en la recepcion de insumos, suministros y bienes entregados
por los proveedores, verificando que la factura, cotizacion y requisicion
de compra coincidan con las caracteristicas solicitadas.

» Se apoy6 en el registro de actualizacion de los ingresos y salidas de los
insumos, suministros y bienes adquiridos.

> Se apoyd en lo relacionado con el despacho de insumos, suministros y
bienes hacia las diferentes unidades de 1a Direccion General de las
Artes.

> Se apoyo en la clasificacién, estiba, orden y resguardo de los bienes,
insumos y suministros en el almacén.

> Se apoy6 en el inventario fisico de las existencias en almacén.

» Se apoy0 en la revision, redaccion y recepcion de los documentos y
formas autorizadas para el uso de la seccion de almacén.

> Otras funciones en el ambito del contrato que fueron solicitadas por mi
jefe inmediato superior.
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Producto 2:
Iinforme de requisiciones de bienes, suministros, obras y servicios,
ingresadas por la seccion de compras a la seccion de almacén
reportando las formas 1-H constancia de almacén e inventarios de
los insumos, recibidos y el inventario fisico y electrémico,
garantizando los procesos de ingreso a la seccion de almacén en el
mes de marzo.

A) Se realizo un control de requisiciones de bienes, suministros, obras y
servicios ingresadas por la seccién de compras a la seccion de almacén.

B) Se realizo el proceso de resguardo y entrega de los bienes, suministros,
obras y servicios, ingresadas por la seccion de compras a la seccion de
almacén.

C) Se llevo el control de las formas 1-H de las constancias de Almacén e
inventarios de Tos insumos recibidos y el inventario fisico
D) Se realizo el inventario electrénico correspondiente del mes de marzo

2022

E) Se realizo el inventario fisico correspondiente del mes de febrero 2022

F) Se garantizo los procesos de ingreso a la seccion de almacén en el mes
de marzo 2022

Lic. .lersnn M Makapear.r.- Tazanagn**




1.) ANEXO Reporte de las requisisciones de bienes, insumos y suministros ingresadas por compras a almacen el mes de

Marzo 2022.
FECHA
NO. FECHA DE ESTADO DEL
NO. ol ICIT INSUMO / BIEN Wi RECIBIDO.
o S v SOLICITANTE g /BIE PROVEEDOR o} ghers
ALMACEN
PRODUCTOS VARIOS MOLDE JESUS DE LOS INGRESADO Y
1 \o LESLI LOPEZ 2022 26/03/2022
20 o o 48/0%, (ALFOMBRA) MILAGROS /53, ENTREGADO
DESARROLLADORA INGRESADO Y
4 CREA LENDY ROBLERO | 11/02 GARRAFONES DE AGUA 2/03/2022
5 = € /02/2022 ° COMERCIAL L ENTREGADO
3 11 CCE | NIMEIRY MORALES | 17/01/2022 TRAFEQ Y MEDALLAS TROFEOS FINOS 3/03/2022 | INGRESADO
4 5 CCE | NIMEIRY MORALES | 17/01/2022 SUMNSTROS DE OFICINA MYC MILENIUM 1/03/2022 | INGRASADO
5 9 CCE | NIMEIRY MORALES | 17/01/2022 CUBETAS DE PINTURAS PALETA 3/03/2022 | INGRESADO
IMPREN IBRERIA
6 21 CCE | NIMEIRY MORALES | 2/03/2022 EMPASTADO M E A;’Z;t g 8/03/2022 | INGRESADO
7 13 CCE | NIMEIRY MORALES | 24/01/2022 CANDADOS METALES DEL SUR 8/03/2022 | INGRESADO
INGRESADO Y
8 VIRA MACHI 5/01/2022 H LL SELLOS ATHENA 2
9 DYC EL CHIC /01/20 ULE DE SELLO E 7/03/202 ENTREGADO
IN
g 34 DYC LUIS ZAPETA 21/02/2022 SELLO PERSONAL MULTISERVICIOS NOGA 8/03/2022 GRESADEY
ENTREGADO
10 5 MCPNC | MAYNOR FUENTES | 2/02/2022 TINTAS PARA IMPRESORA CIPROS.S.A 8/03/2022 | INGRESADO
IN oY
11| 10 CNG JULIO PIRIR 20/02/0202 | SUMINSTROS DE CAFETERIA UNISUPER S.A. 10/03/2022 GRESAD
ENTREGADO
SCRIBE LIBRERIA Y
12 4 CCE | NIMEIRY MORALES | 17/02/2022 | PAPEL BOND CARTA Y CFICIO c s 10/03/2022 | INGRESADO
13 NOELIA FIGUEROA INGRESADO Y
95 DFA |RECEN 10/03/2022|BANNER TIPO ARANA GRUPO IMPRESO UNIDOS 14/03/2022|ENTREGADO
14 PROVEEDORA INGRESADO Y
9 CREA |GLENDY ROBLERO 9/02/2022|SUMINSTROS DE CAFETERIA |EMPRESARIAL 16/03/2022|ENTREGADO
15 INGRESADO Y
22 BMYF |CINTIA PAOLA 2/03/2022|SERVICIO DE IMPRESION GN IMPRESIONES 15/03/2022|ENTREGADO
i JAQUELINE
6 DYC |MACARIO 21/01/2022|LICENCIA MICROSOET DATAFLEX 15/03/2022|INGRESADO
S DISTRIBUIDORA CLENDISPER |SUMINISTROS DE
25 DYC [SILVIA ALVARADO 7/03/2022(S.A. CAFETERIA 16/03/2022|INGRESADO
% MULTISERVICIOS ¥ BATERIAS, CABLE ROLLO, Y
12 CCE  |NIMEIRY MORALES 24/01/2022|COMPUTACION MILENIUM  |TUBO LED 17/03/2022|INGRESADO
e UNISUPER SOCIEDAD
12 CNG |IULIO PIRIR 22/02/2022| ANONIMA SUMINISTROS DE LIMPIEZA 21/03/2022|INGRESADO
¥ PLAQUETAS DE
16 CREA |GLENDY ROBLERO 28/02/2022|TROFEOS FINOS RECONOCIMIENTO 21/03/2022|INGRESADO
21 DISTRIBUIDORA GARRAFONES DE AGUA INGRESADOQ Y
27 CCE  NIMEIRY MORALES 16/03/2022|CENTROAMERICANA PURA 22/03/2022|ENTREGADO
22 INGRESADO Y
42 DYC |ANY SANTOS 14/02/2022|DISTIBUIDORA NOGA SELLO RECTANGULAR 22/03/2022|ENTREGADO




2.) ANEXO Reporte de las formas 1-H constancia de alamacen e inevtarios de los insumos, recibidos durante el
mes de marzo

1-H No. | 1-H No.
EXTERN | INTERN VALOR TOTAL FACTURA No.
No.[ O 0 | recHA DE ELAB. a cic PROVEEDOR FECHA FACTURA
DESAROLLO COMERCIAL 4253372334~
1| s35 | 739 410312022 864 CREA GUATEMALTECO SA. 1/03/2022 03EFES8S
1748190310-
2| 53 | 740 10/03/2022 Q754500 | CCE | TROFEOSFINAS DEGUATEMALA | 4/03/2022 5908573
MULTISERVICIOS ¥ COMPUTADORAS 2255090813
3| 537 | 741 10/03/2022 Q4.611,00 | ccE MIENIUM 1/03/2022 S5FASERC
1518751657
4 538 742 10/03/2022 Q10.695,00 CCE | GRUPO SOLID (GUATEMALA), S.A. 8/03/2022 9C06D6CS
5| 530 | 743 10/03/2022 Q325,00 CCE | IMPRENTA Y LEBRERIA "AMERICA” |  7/03/2022 1233
METALES DEL SUR, SOCIEDAD 2659271608~
5| 540 | 7aa 10/03/2022 836.58 CCE ANONIMA 7/03/2022 13DFFD00
SELLOS ATHENA, SOCIEDAD
7 | 541 745 10/03/2022 Q865,00 DYC ANONIMA 8/01/2022 §4052-A
100959118-
g | saz | 746 10/03/2022 Q98,00 DYC MULTISERVICIOS "NOGA" 7/03/2022 D1519E60
971784589-
D3EAZOD2
9| sa3 | 7a7 10/03/2022 Q4.150,00 |McPNC]  CIPRO, SOCIEDAD ANONIMA 10/03/2022
FUNDACION AMIGOS DEL ARTE ACTA No. 05
10| 544 | 748 10/03/2022 | a13.10000 | DFA (FUNDADELA) 21/02/2022 2022
TT| 545 | 749 15/03/2022 3983 CNG | UNISUPER, SOCEDAD ANONIMA | 10/03/0202 1854428
3645329113
12 545 750 15/03/2022 2728.75 CCE |LIBRERIAS Y PAPELERIAS SCRIBE, S.A.| 11/03/2022 8B6053DC
GRUPO IMPRESOS UNIDOS, 3194445474-
13| s47 | 751 15/03/2022 as00,00 | DFa SOCIEDAD ANONIMA 11/03/2022 BAIDC170
PROVEEDORA EVIPRESARIAL, 1431129571
14| sag | 752 16/03/2022 Q999,50 | crea SCCIEDAD ANONIMA 14/03/2022 47E1ALER
2111472458
15| 549 | 753 16/03/2022 062500 | BMmYE NG IMPRESIONES 15/03/2022 BOSABFT2
DISTRIBUIDORA CLEANDISPER 3669380325
16| s50 | 75¢ 22/03/2022 2599.85 DYC SOCIEDAD ANONIMA 18/03/2022 9EE1EDCE
1501906864-
17| s51 | 755 22/03/2022 05.937,00 | ove DATAFLEX S.A. 21/03/2022 | AZ01005864
TROFEQS FINOS SOCIEDAD 1558398172-
18] 552 | 756 22/03/2022 02.200,00 | CREA ANONIMA 21/03/2022 JESCDDEQ
DISTRIBIDORA
CENTROAMAMERICANA, SOCIEDAD 1487254246
19| s53 | 757 22/03/2022 Q420,00 CCE ANONIMA 18/03/2022 EBELCAS
152584539-
20| 554 | 738 22/03/2022 317.8 CNG | UNISUPER, SOCIEDAD. ANONIMA | 21/03/2022 COAS0360
2789100967-
21| ss5 | 7s9 22/03/2022 Q98,00 DYC MULTISERVICIOS NOGA 17/03/2022 08CD5823




